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Опис дисципліни Адміністративний менеджмент – один з основних напрямів 

сучасного менеджменту, що вивчає адміністративно-розпорядчі 

форми управління. Фактично, адміністративний менеджмент 

забезпечує діяльність адміністрації. Адміністративний 

менеджмент є основою формування загальноорганізаційної 

системи управління з моменту виникнення ідеї про створення 

субʼєкта господарювання, визначення його місії, цілей, стратегій, 

напрямів функціонування до забезпечення реалізації виконання 

оперативних завдань через процедуру регламентування і 

розпорядження його діяльністю. Якість, адаптованість і 

результативність роботи адміністрації та ефективність 

адміністрування залежать від знань, умінь, навичок, компетенцій, 

практичного досвіду, а головне – прагнення кожного менеджера на 
будь-якому управлінському рівні дотримуватися обраних 

стандартів та створювати умови для їх виконання підлеглими. 
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Передумови для 

вивчення дисципліни 

Вибіркова навчальна  дисципліна  «Адміністративний 

менеджмент»  базується на  знаннях таких дисциплін, як 

«Менеджмент», «Лідерство та командотворення», «Теорія 

організації», «Менеджмент персоналу». 

Мета вивчення 

дисципліни 

Метою вивчення дисципліни «Адміністративний менеджмент» є 

підвищення ефективності управління організаційними 

структурами завдяки правильному використанню менеджерами 

різних рівнів принципів та інструментів адміністрування, 

створенню цілісної системи адміністративного управління 
організацією. 

Формат дисципліни Для денної форми навчання дисципліна викладається в очному 

форматі із застосуванням мультимедійних засобів. За 

необхідності (індивідуальні графіки, дистанційне навчання) 

можуть використовуватися платформи Moodl, ZOOM. Формат 

проведення дисципліни є змішаним: поєднання традиційних форм 
навчання з елементами дистанційного навчання. 

Очікувані результати 

навчання 

РН 03.1. Демонструвати знання історичних передумов та еволюції 

адміністративного менеджменту, особливостей класичної 

адміністративної школи, теорії адміністративної організації 

ідеального типу М. Вебера, сучасної концепції адміністративного 

менеджменту. 

РН 07.1. Знати методологічні основи проєктування організаційних 

структур адміністративного управління, використовувати 

інструменти проєктування при побудові ієрархії 

адміністративного управління. 

РН 08.1. Застосовувати методи реалізації функцій менеджменту 

(економічної діагностики; прогнозування і планування; 

проєктування організаційних структур управління; мотивування; 

контролювання; оцінювання соціальної, організаційної та 

економічної ефективності тощо) та методи менеджменту 

(адміністративні); технології обґрунтування управлінських 

рішень для забезпечення ефективності діяльності організації. 

РН 10.1. Знання сучасних тенденцій мотивації працівників апарату 

управління та володіння інструментарієм стимулювання 

працівників адміністрації. 

РН 11.1. Демонструвати навички створення системи комунікацій 

та інформаційного забезпечення організації, побудови 

комунікаційних мереж в апараті управління. 

Структура курсу Змістовий модуль 1. Теоретичні засади адміністративного 

менеджменту 

Тема 1.1. Теорія адміністративного менеджменту. 

Тема 1.2. Система адміністративного менеджменту та апарат 

управління. 

Тема 1.3. Планування в адміністративному менеджменті. 

Тема 1.4. Організовування праці підлеглих та проектування робіт. 
 

Змістовий модуль 2. Методи та управлінські рішення в 

адміністративному менеджменті 

Тема 2.1. Мотивування працівників апарату управління. 

Тема 2.2. Контролювання та регулювання в адміністративному 

менеджменті. 
Тема 2.3. Адміністративні методи управління. 



 Тема 2.4. Адміністрування управлінських рішень. 
Тема 2.5. Сучасні технології адміністративного менеджменту. 

Методи навчання Під час лекційного курсу застосовуються презентації у програмі 

Microsoft Office PowerPoint, дискусійне обговорення проблемних 

питань. Практичні заняття проводяться у вигляді семінарів- 

практикумів з виконанням ситуаційних завдань ‒ індивідуальних 
та в мінігрупах; ділових ігор, дискусій. 

Види контролю та 

критерії оцінювання 

Поточний контроль: активність в дискусії на лекційних заняттях, 

усне опитування, перевірка виконання практичних завдань 

(розрахункових, ситуаційних, доповідей, презентацій), завдань для 

самостійної роботи, індивідуального навчально-дослідного 

завдання. Під час модульного контролю засобом оцінювання є 

письмова контрольна робота. 
 

 

 

Політика Політика щодо академічної доброчесності: очікується, що 

письмові роботи студентів будуть їх оригінальними 

дослідженнями чи міркуваннями. Виявлення ознак академічної 

недоброчесності в письмовій роботі студента (списування, 

відсутність посилань на використані джерела, фабрикація, 

фальсифікація, обман) є підставою для її незарахування 

викладачем. Положення про академічну доброчесність у 

Білоцерківському національному аграрному університеті 

розміщене на сайті університету https://cutt.ly/JErOhCw. 

Політика щодо відвідування занять: очікується, що студенти 

відвідають усі лекції і практичні заняття курсу. Студенти мають 

інформувати викладача про неможливість відвідати заняття. За 

об’єктивних причин навчання може відбуватись в он-лайн режимі. 

Політика щодо дедлайнів і перескладання: студенти мають 

дотримуватися термінів виконання усіх видів робіт. 

Політика щодо виконання завдань: позитивно оцінюється 

відповідальність, старанність, креативність. 
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